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MANUALES AUTOMOTRIZ

" MOVIMIENTO
Gasto
Devoluciéon Gasto

Gastos

Descripcion Proceso

GASTOS

Se denomina gasto o0 egreso a la anotacion o partida contable que disminuye el beneficio o0 aumenta la pérdida de
una sociedad o persona fisica. Se diferencia del término costo porque precisa que hubo o habra un desembolso
financiero (movimiento de caja o bancos).

Para empezar a realizar operaciones vaya al menu principal en la ruta: PROCESOS / GASTOS, en el tablero de
control presionamos el botén Nuevo para la captura del movimiento

Intelisis (=] O [
Procesos | Exploradores Reportes Cuentas Web Herramientas Configurar Ayuda
Ventas ¥.1002  [SOPORTE INTELISIS 52

Servicios
Cuentas por Cobrar

Cuentas por Pagar

Gastos
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http://es.wikipedia.org/wiki/Margen_de_beneficio
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Se abrira la pantalla principal de captura en donde se inicia la captura del movimiento, para realizar la captura de
un “GASTO” los campos indispensables son los siguientes:

r = . i
] Gastos - Gasto v - LEJEJQ
Archivo Edicién  Ver 7
DEWaR ¥ [d]xe a0 € « <« |
Datos Generales IComentarios I 2
Movimiento: IGastn 1 v' Proyecto: I ;lllo l IPesos l” 1
Fecha Emision: 14/Mar/2013 Actividad: I I
Acreedor Resp: 0 3 :l ICARI.OSGOIIZAI.EZCADEI"ANEZ Fecha Requerida: |14/Mar/2013
Observaciones: | _J Forma Pago: - l
Clasificacién: ~ 4}GASTOS DEPTO. ADMINISTRAC v | Subdasificacién: | -
Condicién: 5{Contado v | Vencmiento: |14,Mar/2013 I
Antecedente: || JI [~ Mdltiple |~ Retenciones | Activos Fijos
Concepto IFecha IReferem:iaICanﬁdad]Predo IImErte |% Ded.xdblellmpuesbos Total VIN -~
Eudiﬂ)ria AD 14Mar/2013 1 $300.00 $300.00] 100 $48.00 $348.00
6
[
0™ »
Total: $348.00
Sin Afectar | | 4

1. Se selecciona el movimiento 'GASTO'

2. Se registra la UEN o cartera donde se identificaran los gastos, regularmente es a Acreedores Diversos
110.

3. En el combo, presionando los tres puntos, se observara la lista de acreedores, ahi se seleccionara el

acreedor.

Se debe seleccionar a qué tipo de departamento se cargara ese gasto.

Se selecciona la condicion en que se pagaré el gasto.

Se debe seleccionar el tipo de concepto de gasto, en éste caso, es un gasto de auditoria del depto.

administrativo.

7. Ya que se capturd el gasto se afectara presionando el icono verde en la parte superior de la pantalla y el
gasto quedara con status concluido y se puede verificar en la parte inferior izquierda de la pantalla:

o gk
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Gasto en status Concluido:

W) Gastos - Gasth 4545 RN [E=RIE 5
Archivo Edicién Ver
‘ |)g@‘.llﬂle[|<<r-— r{|
Datos Generales I Comentarios |
Movimiento: [Gasto 545 Proyecto: [ o] [pesos <[ 1
Fecha Emision: 14/Mar/2013 Actividad: I
Acreedor/Resp:  [500 .| |cArLoS GonzaLez capEiianez Fecha Requerida: |14/Mar/2013
Observaciones: I _] Forma Pago: - l
Clasificacién: [cAsTOS DEPTO. ADMINISTRAC | Subdasificacion: 3|
Condicién: IContado _] Vencimiento: |14/Mar/2013 l
Antecedente: | [ | I mdliple T~ Ret s
Concepto |Fecha |Referencia [cantidad [Precio [tmporte [2% Deducible [tmpuestos _[Total [vin -
Auditoria AD 14/Mar/2013 1 $300.00 $300.00 100 $48.00 $348.00
(3
<[ »
Total: | $348.00
Concluido | [ [ 2

Para verificar los movimientos que nos genero el movimiento gasto, dentro del mismo Gasto vaya a la siguiente

ruta: VER / POSICION DEL MOVIMIENTO. Aparecera el movimiento DIARIO que es una péliza contable, de clic
derecho sobre el movimiento y EXAMINAR.

- - i
| Gastos - Gasto 4545 RN, [
Archivo Edicion | Ver
DS | &L Anterior Ctis, | 1
: Y Sigui Ctrl+.

Movimiento: Informacién del Acreedor Ctrl+1 __”10__] IPesos L” 1
Informacién de la Cuenta Shift+Ctrl+1
Fecha Emisidn: 5 I
Informacién del Proyecto
Acreedor/Resp: Tiempos CADENANEZ Fecha Requerida: |14/Mar/2013
Observaciones: Politica Shift+Ctrl+0 Forma Pago: x
Clasificacion: Posicién del Movimiento l L]
Condicién: [contado ~| vencimiento: [14pmar/2013 ]
Antecedente: I __“ I~ maltiple |~ Retenciones [~ Activos Fijos
Concepto [Fecha [Referencia [Cantidad [Preco  [importe |2 Deducible [impuestos _[Total Jvin -
Auditoria AD 14Mar/2013 1 $300.00 $300.00 100 $48.00 $348.00 |
[
<« »
Total: $348.00
Concluido [ 4
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seleccionamos el concepto diario y damos clic derecho y examinar:

Posicion del Movimiento ——— @
Vgerrari L= ' 2) ‘ Gastos ‘ Gasto 4545
Qrigenes | Mddulo ] Movimientos Generados | Mddulo |

Examinar

y ésta es la poliza que se genera:

(&) Polizas b= =

Vgenar‘éx IVI@‘H Bﬂ}Péginaldel b 1 e
-
Cor ilidad Fame Orientales Santa Fe, S.&. de C.V. ‘:j
IDiario 6514 I Concluido I I Pesos I 14 Marzo 2013 I ‘j
Fecha Contable: 14Mar/2013
Concepto:
Referencia: Gasto 4545
Observaciones:
Cuenta Descripcion CCto Concepto Dede Haber
6600-0043-0001 AUDITORIA Auditoria AD $300.00
1400-0004-0001 1WA ACREDITABLE DE GASTOS Auditoria AD $45.00
2207-0002-0001 ACREEDORES DIVERSOS Auditoria AD $348.00
$348.00 $348.00

En caso de que exista algun error en los datos o no se capturaron correctamente, se tiene que cancelar el

movimiento de gasto. Para cancelar el movimiento de clic en el bote de basura, el movimiento cambiara de estatus
concluido a estatus CANCELADO

- - -
) Gastos - Gasto 4545 T T [E=ES
Archivo Edicién Ver
DedaR ™ | | x[g]leo @« « - ]
Comentarios]
Movimiento: |Gasto ~|fss4s Proyecto: | Ll ] [pesos [ 1
Fecha Emision: 14/Mar /2013 Actividad:
AcreedorResp: 500 .| |cARLOS GonzALEZ cADEfANEZ FechaRequerida: [14/Mar/2013
Observaciones: | J Forma Pago: - ]
Clasificacién: [casTOs DEPTO. ADMINISTRAC ~|  Subdasificacin: ’I
Condicién: IContado LI Vendmiento: Il4/¥v|ar/‘2013
Antecedente: I :" I~ mdktiple IT Retenciones [T Activos Fijos
Concepto [Fecha [Referencia [Cantidad [preco  [importe [3% Deducible [Impuestos _[Total [vin -
Auditoria AD 14/Mar/2013 1 $300.00 $300.00 100 $48.00 $348.00
(=
< [ )
Total: $348.00
||Cancelado | [ | )
e
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Para generar nuevamente el movimiento no es necesaria la captura de todos los datos, ingrese en la siguiente ruta
para hacer la copia del movimiento, el sistema realizara la copia de todos los datos del movimiento, cambie los
datos que sean incorrectos o corrija los datos necesarios y de clic en el triangulo verde para que se genere
nuevamente el movimiento.

B Gastos - Gasto 4545 T IR E@M
Archivo || Edicion  Ver
Nuevo N hg @ -~
Copiar Shift+F11
Copiar en el Tiempo... =
Abrir... Ctrl+A Proyecto: | o] fpesos ]| 2
Localizar... Shift+F3 Actividad:
Susrcapcamblos S0 "] [cARLOS GonzALEZ CADERANEZ FechaRequerida: [14/Mar/2013 .
Personal Involucrado j Forma Pago: 'ﬁ
Evaluaciones :] Hcacsin: ,ﬁ
Propiedades i ’
-] Vencmiento: 14Mer[2013
Imprimir... CHE R
Presentacion preliminar Alt+F11 I maltple [/ Rete
Plantillas Office Ctrl+F11
Forpas Aoas AlteF10  |Cantidad[Preco [mporte |2 Deducible| [rotal [vm B
Sy 1 $300.00 $300.00 100 $48.00 $348.00
Verificar =2
Situacion Ctrl+F12 |
Sucursal Ctrl+U
Afectar F12
Eliminar »
Cancelar
Reasignar Usuario... foat: 34800
I 4
» Cerrar Alt+F4 =
e - - hd u i}
] Gastos - Gasto 4546 - =RNC]
Archivo Edicién Ver
S C . N ’ rr ~ "
DSE &R “ || xg a0|@ <<« |
Comentarios I Afectari
Movimiento: |Gasto ~|4s46 Proyecto: [ o] Jpesos ]| 1
Fecha Emision: | 15/Mar/2013 I Actividad: l l
Acreedor/Resp: {500 :] |cARLOS GonzaLEZ caDEfiANEZ Fecha Requerida: |14/Mar,"2013

Observaciones: | _I Forma Pago: - I
Clasificacén: ~ [GASTOS DEPTO. ADMINISTRAC ~| Subdasificacién: | -]
Condicion: |contado | Vencimiento: | ]

Antecedente: I :” [~ mdltiple [~ Retenciones [~ Activos Fijos
Concepto |Fecha |Referencia [cantidad [Preco ~ [importe |2 Deducible [Impuestos  [Total |vin -
Auditoria AD 14/Mar/2013 1 $300.00 $300.00 100 $48.00 $348.00
(4
2™ »
Total:l $348.00
Concluido | [ [ [ 4

Al copiar el movimiento, quedan habilitados todos los campos, se debe revisar cada uno de ellos, si todo esta
correcto se vuelva a afectar con el triangulo verde, quedando en status concluido.
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Devolucion Gasto

Cancelacion de Movimientos de dias anteriores.

Como ya se observd, los movimientos que son del dia y se desean cancelar por algin motivo, se hace con el

botecito de basura @ ‘ si son movimientos de dias anteriores hay que cancelarlos con movimiento contrario, la
ruta para su captura es la siguiente:

Procesos / Gastos:

[E=S[EoR ==
Procesos Ventas lentas  Herramientas Configurar Ayuda
Fame Orien S AR PORTE INTELISIS [53
Embarques

Precios y Costos
Atencion Clientes
Fuentes (RSS)

Tesoreria
Cuentas por Cobrar

Cuentas por Pagar

Comisiones y Destajos
I Gastos | |

i Tablero Control - Gastos LE]M

Buscar: Movimiento: Estatus: Fecha: Usuario: Sucursal: Proyecto:
| _:J IGasho _v_] |(T odos) _1] I(T odo) _:J I(T odos) _:] |(T odas) _:_I l(T odos) L]
Movimiento | Ac... | condicién | Nombre | FechaEmi... | Vencmiento | Importe... [ Saldo | -
Gasto A034 AYALALUN... 07Mar/2013 07Mar/2013 $464.00 { _l
Gasto 4542 GR... Credito GRUPOLUCY  31/Ago/2... $5,800.00
 Gasto 4541 GR... Credito GRUPOLUCY  30/Ago/2... $5,800.00
 Gasto 4540 C004 Contado COMPANIA ... 30/Ago/2... 30/Ago/2012  $50,00...
 Gasto 4538 SUZU Contado FAME ORIE... 30/Agoj2... 30/Ago/2012 $5,800.00
 Gasto 4537 SUZU Credito FAME ORIE... 30/Ago/2... 14/Sep/2012  $1,740.00
 Gasto 4539 C004 Contado COMPANIA ... 30/Ago/2... 30/Ago/2012 $50,00...
 Gasto 4536 SUZU Contado FAME ORIE... 30fAgo/2... $522.00
 Gasto 4534 S001 Credito SUZUKIMO... 30/Agoj2... 14/Sepf2012 $1,740.00
 Gasto 4535 C004 Contado COMPANIA ... 30/Ago/2... 30/Agof2012 $50,00...
 Gasto 4533 SUZU Contado FAME ORIE... 30f/Ago/2... 30/Agof2012 $5,800.00
 Gasto 4532 SUZU Contado FAME ORIE... 30/Ago/2... 30/Ago/2012  $522.00 -
]Primeros 200 movimientos i Saldo:
' Pesos /,Dolares /
‘ By B ’ 5 Abrir Nuevo | Usar Plantilla... I Cancelar I

En el tablero de control, en el campo de 'Movimiento' selecciono 'Gasto' y en las demas celdas se deja la opcién de
"Todos' con ésa modificacion aparecera todos los gastos de diferentes fechas, status y de todas las sucursales, si
se conoce el consecutivo del gasto, se puede hacer la busqueda a través del filtro '‘Buscar:' o buscarlo por nombre
de acreedor, ya que se identifico el gasto, se debe presionar la opcion 'Abrir'.
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] Gastos - Gasto 4542 [E=RESE
| Archivo | Edicién  Ver
Nuevo Crl+N i|le|lr- - ~ ~|
[__copiar Shifts F11
Copiar en el Tiempo... =
Abrir... Ctrl+A Proyecto: I Lolos ] [Pesos =] 1
Localizar... Shift+F3 Actividad:
Sieds omier -6 T Chupo tuey e e T
Personal Invelucrado :I Forma Pago: [—;l
Evaluaciones Bl sidasifcocon: [ =
Propiedades j ; —— I—_l
~ | Vencimiento:
Imprimir... Ctrl+P ==
Dicsentacion peeliings Alt+F11 I~ mdltple [~ Retenciones [ Activos Fijos
Plantillas Office Ctri+F11
Fornas Aneias Alt+F10  |Cantidad [Precio [tmporte [ Deducible [impuestos _[Total [vin -
Excel 1 $5,000.00 $5,000.00 100 $800.00 $§5,800.00
Verificar L
Situacion Ctri+F12 .
Sucursal Ctri+U
Afectar Fi2
Eliminar »
Cancelar
Reasignar Usuario... Tota: *5, 00
[ Z
i Cerrar Alt+F4 4

Presionamos Archivo / Copiar, y en sistema quedaran habilitados los datos nuevamente, en éste caso
ingresaremos el movimiento contrario 'Devolucion Gasto' el cual generaré en sistema una péliza contraria, se debe
verificar que los datos sean correctos y hacer la afectacion con el triangulo verde ejemplo:

)] Gastos - Gasto Lﬂm

Archivo  Edicién  Ver

(=

oo e e«

Datos Generales |comentarios l

Movimientos |@— Proyecto: [pesos =] T
Fecha Emision: Wl Actividad: T H
Acreedor/Resp:  JGRUPOLUCY | [erupo LUCY FechaRequerida: [07Mar/2013 |
Observaciones: IW Forma Pago: l—;]
F— st [ ]
— o [ ]

|~ Retendones [~ Activos Fijos

Concepto Fecha |Referencia[cantidad [Precio [tmporte |% Deducible [impuestos [Total [vin -
Servidos de personal AD  ENLYITPIBPASYAT] 1 l §5 000.00 I $5,000.00 100 $800.00 $5,800.00

Total: $5,800.00
Sin Afectar [ [ [ 4

Todos los campos en rojo son obligatorios para su correcta captura, los deméas son opcionales, en éste caso lo
Unico que se hizo fue cambiar el movimiento 'Gasto’ por 'Devolucion Gasto', ya que se revis6 se pasa a Su
afectacion presionando el triangulo verde.
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J Gastos - Devolucion Gasto 258

P

Archivo Edicion  Ver

DR~ | | xe|lne e « <« ~

Datos Generales | Comentarios I

Movimiento: IDevoluaon Gasto L”253 Proyecto: I :“06:‘ lPesos L” 1
Fecha Emision: ID 7Mar /2013 Actividad: l
Acreedor/Resp:  [GRUPOLUCY .| |eruPO LUCY Fecha Requerida: |D7;Mar/2013
Observaciones:  [GRUPO LUCY SERV PROF _] Forma Pago: | - ]
Clasificacin: [casTos DEPTO. ADMINISTRAC ~ | Subdasificacion: 'I
Condicion: | Credito _~| vencimiento: |
[~ Retenciones [~ Activos Fijos
Fecha IReferendaICanb‘dad IPredo IImporhe I%Dedudble]lmpuesbos ITotaI |VIN -
Servidios de personal AD KWLV TPABPAEPET] 1 $5,000.00 $5,000.00 100 $800.00 $5,800.00
(4
%
< [l »
Total: $5,800.00

Concluido [

Este movimiento quedara siempre con status concluido, si hubo algin error se puede cancelar con el botecito de
basura presionar Archivo / Copiar, registrar nuevamente el movimiento 'Devolucién gasto' y afectar con el triangulo

verde.

Al entrar a ver / posicidon del movimiento se encuentra un concepto Diario damos clic derecho y examinar para

poder revisar la poliza contraria que se genero:

|~ =
(&) Pélizas @M
Vgerra"éx '@‘EE'@‘Pa’ginaldel paled [ [
B
Contahilidad Fame Orientales Sarta Fe, S.A. de C.V. ‘:l
IDian'o 6450 Concluido | Pesos | 7 Marzo 2013 |
Fecha Contable: 07/Mar/2013 |
Concepto:
Referencia: Devolucion Gasto 258
Ohservaciones:
Cuenta Descripcion CCto Concepto Debde Haber
2207-0002-0001 ACREEDORES DIVERSOS Servicios de personal AD $5,800.00
6600-0004-0001 SERVICIOS DE PERSONAL Servicios de personal AD $5,000.00
1400-0004-0001 1.4, ACREDITABLE DE GASTOS Servicios de personal AD $500.00
$5,800.00 $5,800.00
.
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